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Zapytanie ofertowe

I. Dane Zamawiającego

1. Zamawiający: Urząd Gminy Istebna
2. Gmina: Istebna  Powiat: cieszyński zaprasza do złożenia oferty handlowej: 

MODERNIZACJA BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ

      3.          Zamówienie jest realizowane w ramach projektu:

Podbeskidzka Wyspa Jakości – profesjonalne zarządzenie JST” nr projektu: POKL.05.02.01-00-060/12, współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
II. Opis przedmiotu zamówienia

SPECYFIKACJA BIP

· system zgodny z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.Nr 112, poz. 1198 z późń.zm.)

· system zgodny z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U.Nr 10, poz.68)

· prezentacja danych w systemie widok kafelkowy (jak w MS Windows 8), „menu tematyczne z lewej strony okna”, czy „standardowym interfejsem” charakterystycznym dla systemu e-BIP.pl.

· dedykowana aplikacja, służąca do zarządzania treścią, instalowana na komputerach poszczególnych użytkowników,

· możliwość łatwego rozszerzenia BIP o biuletyny poszczególnych jednostek podległych,

· możliwość tworzenia grup informacyjnych i dodawania informacji z możliwością powiązania ich z dowolną grupą.

· zarządzanie użytkownikami

· jedno, jednolite drzewo treści ew. rozdzielone na działy (np. etykietami)

III. Termin i miejsce wykonania Zamówienia:
Miejsce wykonania zadania: Urząd Gminy Istebna, termin realizacji do dnia 20 grudnia 2013 roku.
IV. Sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę należy składać na formularzu ofertowym który stanowi załącznik do zapytania. Dopuszczalne jest złożenie oferty na druku Wykonawcy, przy czym oferta powinna zawierać co najmniej:

- Nazwa i adres Wykonawcy

- Nr NIP,

- Nr Regon,

- dane kontaktowe: nr telefonu, e- mail,

- cena ofertowa brutto za wykonanie Zamówienia,

- data przygotowania oferty.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej (dopuszcza się złożenie oferty faksem, lub mailem)

3. Adres do korespondencji:

       Urząd Gminy  Istebna, 43 – 470 Istebna 1000, tel.(33) 8556500, fax (33)8556500    
V. Sposób kontaktowania się z Zamawiającym:
1.     Osobami  wyznaczonymi  do kontaktu są: 

                 Joanna Kohut – koordynator projektu z ramienia Urzędu Gminy Istebna
                  Piotr Gazurek – informatyk
VI. Sposób obliczania ceny

Wykonawca przedstawi w ofercie w zapisie liczbowym i słownie cenę całkowitą brutto obejmującą  przedmiot zamówienia. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także koszty niezbędne do realizacji zamówienia np. koszty dostawy przedmiotu umowy do miejsca zamówienia, dojazd do Zamawiającego. Cena oferty ma być wyrażona w złotych polskich.
VII. Kryterium oceny oferty

            Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny oferty pod względem zgodności z zapytaniem ofertowym. Oferty, które nie będą odpowiadały zapytaniu ofertowemu zostaną odrzucone, oraz nie będą podlegały ocenie. 

Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia oferty w zakresie jej niezgodności z formalnymi wymaganiami Zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym, oraz może wezwać Wykonawcę do wyjaśnień co do złożonej oferty w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

Kryterium oceny poprawnie złożonych ofert będzie:

1. cena – 100 %
Sposób wyliczenia punktacji:

Cena
Liczba punktów = (Cmin/Cof)*100%

gdzie:
- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof – cena podana w ofercie

Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, Zamawiający przeprowadzi negocjacje z Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą. Jeżeli Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą nie podejmie negocjacji lub negocjacje nie doprowadzą do udzielenia zamówienia,  Zamawiający może rozpocząć negocjacje z pozostałymi Wykonawcami. Jeżeli w wyniku negocjacji nie zostanie wyłoniony Wykonawca, któremu Zamawiający może udzielić zamówienia, Zamawiający unieważni postępowanie i będzie miał prawo do ponownego rozpoczęcia procedury wyboru Wykonawcy
VIII. Sposób rozliczenia z Zamawiającym

Forma rozliczenia – przelew na podstawie faktury/rachunku po wykonaniu usługi wdrożenia systemu w terminie do 14 dni licząc od przedłożenia faktury/rachunku. Wystawienie faktury/rachunku może nastąpić po przyjęciu protokołu odbioru prac świadczących o wykonaniu usługi. 

IX. Termin składania ofert:

           Odpowiedź na w/w zapytanie należy składać na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego uwzględniając warunki opisane powyżej w terminie do dnia 9 grudnia 2013 r. na adres e-mail: urzad@ug.istebna.pl, faksem na (33)8556500 lub  osobiście w sekretariacie Urzędu, pok. 102 bądź pocztą tradycyjną, na adres:
Urząd Gminy Istebna, 43 – 470 Istebna 1000

Z dopiskiem: Modernizacja BIP Urzędu Gminy Istebna

Dopuszczalne jest złożenie oferty na formularzu Wykonawcy, z zastrzeżeniem minimalnego zakresu oferty opisanego w punkcie IV.

Informacja o wyłonionym wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli ofertę, .
X. Sposób rozstrzygnięcia:

Informacja o wyłonionym wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli ofertę, .

Załączniki:

1. Formularz ofertowy

Załącznik nr 1
Formularz ofertowy 

        

Pieczątka Wykonawcy                                       Miejscowość i data

	Nazwa Wykonawcy
	

	NIP
	

	REGON
	

	TELEFON
	

	FAX
	

	E-MAIL
	

	ADRES SIEDZIBY
	

	NAZWA USŁUGI: Modernizacja BIP

	cena brutto:

cena brutto słownie:




Jednocześnie oświadczam, iż akceptuję pozostałe zapisy zapytania ofertowego i zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z pozostałymi zapisami zapytania ofertowego.

(podpis wykonawcy)
1
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